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上市公司证券管理部职责是什么——证券上市的职能和作
用-股识吧

一、上市公司证券部具体有什么要求？

为公司董事会秘书办公室或董事会办公室下属部门，主要负责：1、和公司有关的
信息监控，传闻的澄清；
2、协助董秘组织公司董事会、监事会、股东大会的的筹备与召开，并制作会议记
录、档案；
3、协助董秘完成公司信息披露事务，三会决议公告发布，制作定期报告并发布，
这是目前比较主要的工作；
4、协助董秘根据相关法律法规完善公司制度并贯彻执行，如章程、三会议事规则
、信息披露制度、接待推广制度、内控制度等等，使公司运作合法合规。
还有投资者关系管理、接待投资者调研等基本就这么多。

二、上市公司成立的证券部门其工作职责是什么

主要是和承销商、交易所、财经公关对接，处理与上市、股票交易、信息披露等有
关事宜

三、证券公司有什么部门与职位

一、证券发行员职位概述：证券发行员是指在证券经营机构从事证券代理发行业务
的专业人员。
二、证券交易员职位概述：证券交易员是指在证券经营机构从事证券代理交易、自
营业务的专业人员。
三、证券投资顾问职位概述：证券投资顾问是指从事向客户提供证券投资咨询、理
财顾问服务并收取报酬的专业人员四、证券经纪人职位概述：证券经纪人指在证券
交易所中接受客户指令买卖证券，充当交易双方中介并收取佣金的证券商。
它可分为三类，即佣金经纪人、两元经纪人与债券经纪人。
拓展资料：要分清到证券公司主要工作，首先要明白证券公司的主要部门。
1、投资银行部，承销保荐(股票和债券)和并购，主要做业务。
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2、经纪业务部，主要拉客户的(俗了点，实事)。
3、资产管理部，跟基金公司业务有点类似，做证券投资的，交易员。
4、研究所，宏观，行业研究的。
宏观大多需要博士毕业，行业研究，硕士即可，多数券商喜欢招聘有行业背景(本
科理工或在相关公司工作过)的做行研。
5、直接投资部(多是以分公司的形式成立的，如中信的，金石投资；
国信的，弘盛投资，都在创业板有项目上市)，有十多家证券公司都成立了直投部
，以后会更多。
大多需要有经验的，投行经验或者项目经验，因为这个部门的主要工作就是找项目
。
6、随着股指期货和融资融券推出后，也会成立相关部门，也会需要研究员，以后
应届生也可尝试。
7、电子商务部，计算机专业的，感兴趣的可以试试。
主要是保证交易网络的畅通的。
应届研究生，毕业多数去去投行部或者研究所，本科毕业可进营业部做经纪业务。

四、证券上市的职能和作用

股份制是公司上市的先决条件，也就是公司必须先行改制，由各种类形的企业改制
成股份制企业。
改制后最少要经过三年的正常运转，说明前三年每年都赢利，然后把上市的要求申
请提交证监会，当然还有其它的一些条件。
经过审查后批准可以。
公司可以发行一定数额的流通股票，发行完毕就可以连同原有的股票和新发行的股
票一起上市，在没有股改完成的情况下，国家股和发起人股还不能上市流通。
发行股票的目地就是募集大量的资金，用于发展企业，募集来的大量的资金的好处
是：这不是借贷，不用还本付息。
如果赢利，可以分红；
如果亏了，大家倒霉。

五、比较了解证券公司的，谁能告诉我他们的“经管部”主要是
做什么的？
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你好，从这个证券公司架构来看，这个“经管中心”应该是“经纪业务运营管理中
心”的意思，这个部门主要涉及的是对营业部系统特别是柜台和清算系统的监管和
指导，对日常业务流程的设计和监督执行，等等，还有和证监局、交易所、登记公
司相关的业务。
总的来说算是支持各营业部运行顺畅的后台部门，事务性的工作很多。

六、上市公司的证券部

要考证券证的 这个是必须的 所以你要学证券基础 和《证券基金》、《证券发行与
承销》、《证券交易》、《证券投资分析》中的一个
所以你要学证券基础和交易或者基金 这两个比较容易
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