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上市公司有哪些工作岗位⋯证券公司都有哪些职位？-股
识吧

一、上市公司前期工作都有哪些？

企业上市的基本流程一般来说，企业欲在国内证券市场上市，必须经历综合评估、
规范重组、正式启动三个阶段，主要工作内容是：第一阶段 企业上市前的综合评
估企业上市是一项复杂的金融工程和系统化的工作，与传统的项目投资相比，也需
要经过前期论证、组织实施和期后评价的过程；
而且还要面临着是否在资本市场上市、在哪个市场上市、上市的路径选择。
在不同的市场上市，企业应做的工作、渠道和风险都不同。
只有经过企业的综合评估，才能确保拟上市企业在成本和风险可控的情况下进行正
确的操作。
对于企业而言，要组织发动大量人员，调动各方面的力量和资源进行工作，也是要
付出代价的。
因此为了保证上市的成功，企业首先会全面分析上述问题，全面研究、审慎拿出意
见，在得到清晰的答案后才会全面启动上市团队的工作。
第二阶段 企业内部规范重组企业首发上市涉及的关键问题多达数百个，尤其在中
国目前这个特定的环境下民营企业普遍存在诸多财务、税收、法律、公司治理、历
史沿革等历史遗留问题，并且很多问题在后期处理的难度是相当大的，因此，企业
在完成前期评估的基础上、并在上市财务顾问的协助下有计划、有步骤地预先处理
好一些问题是相当重要的，通过此项工作，也可以增强保荐人、策略股东、其它中
介机构及监管层对公司的信心。
第三阶段 正式启动上市工作企业一旦确定上市目标，就开始进入上市外部工作的
实务操作阶段，该阶段主要包括：选聘相关中介机构、进行股份制改造、审计及法
律调查、券商辅导、发行申报、发行及上市等。
由于上市工作涉及到外部的中介服务机构有五六个同时工作，人员涉及到几十个人
。
因此组织协调难得相当大，需要多方协调好。

二、上市公司成立的证券部门其工作职责是什么

主要是和承销商、交易所、财经公关对接，处理与上市、股票交易、信息披露等有
关事宜
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三、上市公司中内审部主要有哪些岗位？岗位职责是什么？谢谢

展开全部 内部审计机构建立，其规模大小，主要根据单位职工人数、经营规模、
业务性质及其复杂程度、经营管理状况与收益状况确立；
人员编制，主要取决于审计任务的轻重及复杂程度。
内部审计的组织结构，一是与企业的资源及所处的地理环境有关；
二是与业务性质和业务范围有关；
三是与内部审计职能作用有关；
四是与计划编制人数有关。
一般内审机构应设立内审机构负责人、审计项目负责人（主审或审计组长）、审计
辅助人员、审计复核人员、审计档案管理人员。
规模较大、经营业务范围较广的可根据业务需要设置若干审计专业部门。
规模大的企业还应设置总审计师。
具体岗位职责，不同单位、不同设置，岗位职责也不同，可以参考内审准则，自己
定 。
下面给你个其他企业的，仅供参考： 内部审计机构的职责
公司董事会下设审计委员会，负责指导和监督公司内部审计工作。
审计委员会成员半数以上为独立董事，并由董事会指定独立董事中的一名会计专业
人士作为委员会的召集人。
审计委员会在指导和监督审计部工作时，履行以下主要职责：
(一)指导和监督内部审计制度的建立和实施；
(二)至少每季度召开一次会议，审议审计部提交的工作计划和报告等；
(三)至少每季度向董事会报告一次，内容包括但不限于内部审计工作进度、质量以
及发现的重大问题；
(四)协调审计部与会计师事务所、国家审计机构等外部审计单位之间的关系。
审计部主要职责为： (一)对本公司各内部机构、控股子公司以及具有重大影响的参
股公司的内部控制制度的完整性、合理性及其实施的有效性进行检查和评估；
(二)对本公司各内部机构、控股子公司以及具有重大影响的参股公司的会计资料及
其他有关经济资料，以及所反映的财务收支及有关的经济活动的合法性、合规性、
真实性和完整性进行审计，包括但不限于财务报告、业绩快报、自愿披露的预测性
财务信息等；
(三)协助建立健全反舞弊机制，确定反舞弊的重点领域、关键环节和主要内容，并
在内部审计过程中合理关注和检查可能存在的舞弊行为；
(四)至少每季度向审计委员会报告一次，内容包括但不限于内部审计计划的执行情
况以及内部审计工作中发现的问题。
审计部经理职责： 1、组织内审人员的业务培训，支持审计人员依照国家的相关法
律、法规及公司的规章制度行使其审计监督权。
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2、负责拟定审计计划和审计范围，组织审计人员根据审计目标选择适当的审计方
法有序地进行各项审计工作。
3、负责对审计情况进行复核，并组织编写审计报告及审计评价书。
4、负责就初步审计结果与被审计单位进行沟通。
5、协助公司有关单位对财务、经营管理情况进行分析，为公司决策提供依据。
6、负责建立内部激励机制，对内部审计人员的工作进行监督、考核，评价第 5页
共
12页惠州亿纬锂能股份有限公司内部控制管理制度其工作业绩，激励其努力工作。
7、制定单位经营预算，控制单位经营支出。
8、确保审计团队的人员充足且具备必要的审计知识、技能、经验，以完成本章程
所要求的任务及使命。
审计人员职责 1、根据审计计划和审计范围，选择适当的审计方法进行现场审计。
2、根据审计情况，收集相关的事实依据，编写审计工作底稿。
3、根据审计底稿，编写相关的审计报告及意见。
4、负责审计意见的具体处理，保证意见的及时处理及信息的及时反馈
5、建立、健全审计档案，保证资料的及时归档，并负责管理。

四、什么是上市企业财务顾问？
上市公司的财务顾问的工作有哪些？

律师：出具相关法律意见、制定法律程序、审核上市文本。
会计事务所：出具审计报告、财务报表等等至于券商，是销售证券的机构。
企业可以在审批之后委托其销售证券。

五、请问在企业上市过程中律师事务所、会计师事务所和券商可
以做的工作有哪些呢？（好的追加100分）

律师：出具相关法律意见、制定法律程序、审核上市文本。
会计事务所：出具审计报告、财务报表等等至于券商，是销售证券的机构。
企业可以在审批之后委托其销售证券。
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六、什么是上市企业财务顾问？
上市公司的财务顾问的工作有哪些？

展开全部财务顾问需要取得相应的资质许可，一般由具有资格的证券公司担任。

七、证券公司都有哪些职位？

各地营业部经济业务部研发部自营部资产管理部投资银行部并购业务部门风控、稽
核部行政、财务、综合、办公室等

八、上市公司证券部都设立那些职位？

公司的投资部一般是公关部和副经理管辖一般的上市公司都有专门的投资部门一般
是由公司经理管理下面有主任和部门分管看公司大小应该也有5.6个职位
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