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上市公司总经理助理是什么级别.总经理助理具体是做什
么工作的啊？需要哪些素质能力呢？-股识吧

一、总经理助理是干什么的?

总经理助理要比项目经理髙一个等级，主要是帮助总经理处理一些日常杂事，相当
于副总经理的级别，让你去干这个职位还是很不错的，拿出你的才能好好干吧，希
望你能取得好成绩。

二、副总经理助理是什么级别

不同单位不同性质一般情况下助理属于行政部门 属于秘书等级，没有决定权和签
字权而副总经理应该属于总经办与领导一个等级，所以沾了一个总字说明其在某些
地方有权利的 起码要签字或者抉择权等，属于领导再说明白点 助理是普通打工者
总字的职位一般都是领导 高级打工者

三、总经理助理是干什么的?

这个 很难准确回答....因~总经理助理~的这个职位，要根据不同的公司结构和其所
担当的职能来决定，有的公司属于闲职则不属于高层；
而有的在其公司担当主管着具体重要的职能部门则应视为高层....

四、总经理助理和助理总经理有区别吗？

这两个名称从字面上来看，总经理助理是仅仅针对于总经理的一个助理，他协助总
经理处理一些日常的事务，并没有什么特别的职位权力，相当于秘书一类的职务。
而助理总经理则不同，他是总经理的一个代言人，协助总经理来从事一些管理类的
事务，本身职位属于高级职位，是一个经理级的人物。
当然，在现实当中，很多企业并没有把这两个职位区分的十分的清楚，我见过很多
的企业都仅仅是以总经理助理统一而称之。
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其实也是，除非你公司里有两种这样的职位，才有必要去划分，否则的话并没有必
要分得那么清楚。

五、是销售总监行政级别高还是总经理助理行政级别高

销售总监和总经理助理明显是公司性质的职务，没有统一的标准，要按每个公司的
权力框架结构做具体分析。

六、总经理助理与助理总经理有什么区别?

总经理助理只是助理，助理总经理是副总经理的意思.

七、总经理助理具体是做什么工作的啊？需要哪些素质能力呢？

做好经理助理可不是一件容易的事 表面上看，这是一项简单的工作。
但是，真要做到非常好是要求很高的，可做的事情也相当多。
绝不仅仅是为经理泡泡咖啡、接接电话那么简单。
1 尽可能熟悉经理的工作，熟悉公司的工作。
力争做到能够心里有数。
2 最重要的一条，学会换位思考。
能够充分理解、领会经理的工作意图，随时做好辅助工作。
3 也是很重要的一条，要细心踏实。
能够为经理处理好一些细节（文件的存放等等），帮经理料理好一些小事。
4 帮助处理好经理的一些对外联系的工作。
如：挡住一些犯人的广告推销。
还不能都挡，得学会区分那些是应该让经理亲自接待或过目的。
5 最难得一条，如能起到一定的出谋划策的作用，那你就大有前途了。
6 记好工作日志。
7 还有一条很重要，经理助理一定要注意自己的工作情绪。
一定要乐观向上，必要的时候要用这样的情绪去看然经理。
8 最后，一定做好经理与员工桥梁作用。
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及时反映自己看到的问题。
.. 最主要的就是这些了，当然不可能彻底全面。
仅供参考，祝你成功。

八、经理助理是怎样的职位？

经理助理大多工作是象文员类的工作，也就是内勤助理，主要工作有管理文件，数
据统计，政策下达跟踪，会议记录，档案管理等，总之是比较基础的工作，就象你
说的和秘书类似，工作强度不是很大，但比较烦琐，认真有耐心就会做好。
按你说的你的专业与性格应该可以胜任。
但有的公司安排也不太一样，有些公司是业务方面的助理，协助经理维护客情关系
，这方面保险方面大多招的是属于业务方面的助理。
你去招聘会的时候可以多问一问，或招聘时都会有岗位职责介绍
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