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计划上市公司的人力资源做什么--人力资源该做的事是什
么呢？-股识吧

一、人力资源是做什么的？主要做些什么？

人力资源6大模块：1、工作设计与分析。
2、人力资源规划。
3、绩效考核。
4、薪酬管理。
5、招聘与甄选。
6、培训与开发。
最高职位人力资源总监。

二、人力资源该做的事是什么呢？

&nbsp；
人力资源部岗位职责 &nbsp；
1. 负责建立、建全公司人力资源管理系统，确保人力资源工作按照公司发展目标日
趋科学化，规范化。
2. 负责制订公司用工制度、人力资源管理制度、劳动工资制度、人事档案管理制度
、员工手册、培训大纲等规章制度、实施细则和人力资源部工作程序，经批准后组
织实施，并根据公司的实际情况、发展战略和经营计划制定公司的人力资源计划。
3. 制订和实施人力资源部年度工作目标和工作计划，按月做出预算及工作计划。
每年度根据公司的经营目标及公司的人员需求计划审核公司的人员编制，对公司人
员的档案进行统一的管理。
4. 定期收集公司内外人力资源资讯，建立公司人才库，保证人才储备。
5. 依据公司的人力资源需求计划，组织各种形式的招聘工作，收集招聘信息，进行
人员的招聘、选拔、聘用及配置。
对不合格的员工进行解聘。
6. 负责员工薪酬方案的制定、实施和修订，并对公司薪酬情况进行监控。
7. 负责建立公司的培训体系，制定公司的年度培训计划，全面负责公司管理层的培
训与能力开发工作，并对公司的培训工作进行监督和考核。
8. 根据公司发展规划，对公司的各个职能部门进行职务分析，编制各岗位的岗位说
明书。
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9. 负责协调各食堂之间人力资源管理工作有关事项。
10. 建立员工沟通渠道，定期收集信息，拟订并不断评估公司激励机制、福利保障
制度和劳动安全保护措施。
11. 负责劳动合同的签定与管理工作，进行劳动关系管理，代表公司解决劳动争议
和纠纷。
12.
负责办理员工的各项社会保险手续及有关证件的注册、登记、变更、年检等手续。
13. 负责员工日常劳动纪律、考勤、绩效考核工作，并办理员工晋升、奖惩等人事
手续。
14. 建立、完善员工职业生涯管理系统。
15. 负责公司与外部各级组织、机构的业务联系，负责对内、对外劳资统计工作。

三、公司上市HR应该做好哪些准备

搜一下：公司上市HR应该做好哪些准备

四、公司资产重组阶段准备上市，这阶段内人力资源部应该主要
做什么工作！

你好朋友，人力资源专业毕业后我在这一行已经做了七年了，在毕业前五年里，你
接触的完全是事务性的工作，不用想的太高深。
选育用留四大要素，落实到具体的工作中是很普通的。
人力资源会和会计有联系，只限于基础的会计层面，如工资结账、个人所得税计收
等。
一些公司的薪酬管理员会招财务会计类的人，主要从事数据核算等比较简单的会计
工作。
至于制定决策，当然大方向要分析公司财务成本，但是更多的是与会计无关的部分
。
希望能帮到你，祝好！

五、有在大公司或上市公司做人力资源管理工作的人吗，人力资
源管理都做什么
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你好朋友，人力资源专业毕业后我在这一行已经做了七年了，在毕业前五年里，你
接触的完全是事务性的工作，不用想的太高深。
选育用留四大要素，落实到具体的工作中是很普通的。
人力资源会和会计有联系，只限于基础的会计层面，如工资结账、个人所得税计收
等。
一些公司的薪酬管理员会招财务会计类的人，主要从事数据核算等比较简单的会计
工作。
至于制定决策，当然大方向要分析公司财务成本，但是更多的是与会计无关的部分
。
希望能帮到你，祝好！

六、企业IPO时，人力资源需要准备哪些工作和内容

年度工作总结3，主要围绕你人力资源部的日常工作情况来写呀！~人力成本、人
才梯队建设、薪资待遇等等。

七、公司资产重组阶段准备上市，这阶段内人力资源部应该主要
做什么工作！

考虑现有人员状况的分析及重组后的人事安排。
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