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股票董秘怎么找-老师您好！我是一家企业的办公室文书
，想往董秘方面发展，不知从哪开始学起，请您指导一下
！-股识吧

一、怎么联系到上市公司股东

几个途径：1、公开征集联系，这是最正统的途径，在公开媒体上发表告知或者函
。
2、网络征集，通过微波、博客、群、论坛上宣传，发表联系方式和事项，让股东
主动联系你。
3、请求上市公司帮忙。
联系其证券事务代表或者董秘，表达要求。
但这个不属于上市公司义务，一般不会帮忙。

二、如何才能知道一只股票中的庄家是谁？

庄家一般就是结构啊 ，公司，大股东，可以在一般的软件上看到机构持股的情况
，根据机构持股比例的变化，结合筹码集中度，可以判断出主力是否走庄，控股比
例较多的基本都可以称上主力，包括大的流通股东，其实这对一只股票的走势影响
短期看不出来，你得经常跟踪研究，对股票熟悉了
，以后慢慢的就明白了股票的庄

三、如何查找一只股票一年内任意一天十大流通股东名单？

一年就公布四次，在每次定期报告时公布。
你要是上市公司的董秘，可以随时向交易所查本公司的股东情况，对其它公司的或
者其它人员，这个资料是保密的。

四、如何查询上市公司的真实业绩
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一般上市公司会发年报和半年报，你可以直接通过一些股票软件进入公告中进行查
询，到底真不真实我也不知道，但是政府要求是真实的，如果被查到做假，上市公
司要负很大的责任。

五、哪里能够查询股票每天的机构（庄家）持股结构或比例

新浪网/财经首页/行情/输入股票代码后/到下面的"资金图解"中能看到该股的持股比
例。
股票机构，主要是指以证券、股票买卖交易为主要业务的公司或团体，并可以为散
户提供咨询、代理操盘等服务，是一种以盈利为目的的企业。
中国证监会、上海股票交易所、深圳股票交易所，是股票的管理机构。
散户股市用语。
进行零星小额买卖的投资者，一般指小额投资者，或个人投资者，与大户相对。
股市里的操盘坐庄就是庄家，当庄家赚钱时散户就亏钱。

六、老师您好！我是一家企业的办公室文书，想往董秘方面发展
，不知从哪开始学起，请您指导一下！

一般有金融、会计、经济、文秘、法律、财务等这方面的专业背景更方便从事董秘
工作。
如果有条件，最好调到证券部门，从基础做起，实践中学习。
如果本公司没有条件，则需要有勇气去应聘其他公司的类似部门。
这个职业的初级岗位通常是“证券事务代表”“上市专员”“上市助理”等，相关
部门有“上市部”“资本运作”“证券部”“股权部”“证券办”“董秘办”等，
这些部门招职员都可以考虑。
如果专业不对口，只能撞大运，努力找这方面的工作才行。
如果现在已经接触这类工作，学习主要靠实战和自学，比如专业报刊，专业网站。
董秘的知识面要求非常广，我上面说的专业都要懂，而且与公司有关的专业领域也
要学，董秘就是个杂食动物，所以无法说怎样才能系统学习，只能日积月累。
你只有进入这个圈子，才会有机会参加交易所的培训，得到董事会秘书资格证，打
开职业董秘的大门。
董秘证的技术含量并不高，从事相关工作两三年的都可以通过，但这个证的含金量
很高，全国也就几千人，外人是没有机会考证的。
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七、请教我如何安排财务总监与董秘的职责划分与边界、关系？

财务总监相对董秘来说，比较好找。
根据贵公司的情况，副总兼董秘，索性将财务总监纳入上市工作小组，工作小组组
长挂老板，副组长挂副总，对外协调券商、会计师事务所、律师事务所、媒体、董
秘协会、深交所或上交所等，由董秘负责。
对内财务管理，成本核算，联系银行、税务等交由财务总监负责，千万不要平行设
置，一旦两人关系摆不平话，会影响上市工作和日常管理。
对老板来说，请这样两个人来不是做事而是搞事。
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