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如何参与上市公司的会议--进入上市公司董事会有什么条
件？-股识吧

一、如果你是一家上市公司的CEO，该如何运用管理学5大智能
管理该公司？

律师作为非上市公司的法律顾问，或者作为非上市公司股东大会聘请的律师，应本
着勤勉尽责的精神，认真审核股东大会相关的资料，独立公正地出具法律意见书。
一、委托与授权 如果律师作为非上市公司的法律顾问，则凭公司请求律师到会见
证的书面通知作为授权依据。
如非上市公司与律师事务所之间没有常年法律顾问合同，则应就该专项法律事务进
行委托，签订《委托代理合同》并另行出具书面的《授权委托书》，取得承办本法
律事务的授权。
二、审查与验证 1、会前审查 ⑴、股东大会召集程序是否符合法律和公司章程规定
？⑵、审查股东大会的通知是否依法或者依公司章程送达？ 律师审查验证上述材
料主要对证据材料的真实性、合法性进行审查，辨别真伪，委托人提供的材料如果
有疑问应要求其限期补正。
2、现场审查 （1）股东资格审查与确认
①、公司给股东签发的出资证明书与公司股东名册核对；
②、股东本人身份证、代理人身份证、《授权委托书》；
③、核对股东的出资额；
④、检查股东出席会议的签到情况；
（2）表决程序审查
①、对审议事项应当采用表决票的形式，注意出资比例与表决权之间的对应。
②、根据表决情况，对照法律和公司章程的规定，判断表决事项是否获得通过。
（3）股东大会记录的审查。
着重审查在会议记录是否为股东本人或者代理人亲笔签名 三、制作法律意见书 律
师整个服务的成果体现在法律意见书上，撰写好法律意见书是见证业务的关键所在
。
根据笔者为上市公司服务的过程，认为应当这样设计非上市公司的股东大会法律意
见书。
四、送达法律意见书 法律意见书制作完毕以后，应送达非上市公司，根据非上市
公司一般都由董事会或者执行董事负责召集股东大会的规定，意见书应当送达公司
董事长或者执行董事签收。
五、立卷归档 将整个工作过程中收集形成资料、材料、文书进行立卷归档。
非上市公司股东大会的律师参与能有效防范公司内部纠纷的发生。
律师以法律专业人士的身份参与到公司的管理工作中去，对改进公司法人治理结构
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，规范公司的行为无疑会带来积极影响。

二、如果你是一家上市公司的CEO，该如何运用管理学5大智能
管理该公司？

看你做哪种了，我是做整站优化的。
这一块就要多用点心了，多发发原创性的新闻，多做外链，坚持不懈，效果一定很
好。

三、公司的会议纪要怎么做？平时的例会该怎么把握

在会议记录的基础上进行提炼出会议要解决的主要问题以及如何解决，具体措施、
完成时间，就能满足要求。

四、进入上市公司董事会有什么条件？

这要看你所买的股票前10名股东里个人持有最少的是多少股了，你只要进入前10名
股东之一就可以进董事会。

五、普通投资者怎么参与股东大会投票

一般都需要到现场 如果有网上投票则可以在网上进行
具体要看公司的公告是怎么说的。
1. 直接到公司股东大会上投票。
2. 召开会议当天，通过网络平台投票，具体方法公司会有公告。
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