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一、公司授权委托书范本

授权委托书(范本)XX公司： 兹委托***同志(身份证号码：**********)负责我公司产
品的销售和结算工作，请将我公司货款转入以下开户行帐号内，由此产生的一切经
济责任和法律后果由我公司承担，与贵公司无关. 若有变动，我公司将以书面形式
通知贵公司，如果我公司未及时通知贵公司，所造成的一切经济责任和法律后果由
我公司承担！ 特此申明！ 授权有限期：200*年**月**日-200*年**月**日
户名：(电脑打印，不可手写) 帐号：(电脑打印，不可手写) 开户行：
(电脑打印，不可手写)XX银行XX支行 公司名称： 法人代表签字：(亲笔签/私章)
200*年**月**日 希望你满意！ 自己修改一下内容即可。
相信你是有能力的。

二、企业法人委托书范本

法人授权委托书（范本）兹授权______同志为我方参加 (竞标编号：
)的竞标代理人，其代理权限为： __________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
______代理期限从__年__月__日至__年__月__日止委托单位：__（章）
法定代表人：__（章）签发日期：__年__月__日附：1、代理人工作单位： 职务：
身份证号码：__性别：__年龄：__2、委托人企业法人营业执照号码：地址：__经
济性质：__注册资金：__ 经营方式：__经营范围：__说明：1、法人授权委托书所
签发的代理期限必须涵盖代理人所有签字为有效时间。
2、委托书内容填写要明确，文字要工整清楚，涂改无效。
3、委托书不得转借、转让，不得买卖。
4、代理人根据授权范围，以委托单位的名义签订合同，并将此委托书提交给对方
作为合同附件。
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三、公司授权给个人的委托书怎么写?

法定代表人授权委托百书 本授权委托书声明：本人某某某系某某某有限公司的法
定代表人，现授权委托本公司职员某某某（身份证号码：⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯）为我
公司人力度资源部负责人，以公司的名义与本公司经理级以下的员工签订劳动合同
、人事管理活动，并负责处理劳动争专议等业务过程中有关的事宜，我均予承认。
受委托代理人：属某某某 性别： 年龄： 岁单位：某某某有限公司部门：
人力资源部 职务： 经 理受委托代理人无转委托权，特此委托。
单 位：（盖章）法定代表人：（签字）日期：2022年 月 日

四、公司授权委托书怎么写

致：_________________公司 我单位现委托_______(姓名)作为我单位合法委托代理
人，授权其代表我单位进行____________工作。
该委托代理人的授权范围为：代表我单位与你们进行磋商、签署文件和处理______
________活动有关的事务。
在整个__________过程中，该代理人的一切行为，均代表本单位，与本单位的行为
具有同等法律效力。
本单位将承担该代理人行为的全部法律后果和法律责任。
代理人无权转换代理权。
特此委托。
代理人姓名：_________________性别：_________________
年龄：_____职务：_________________ 身份证号码：_________________
(代理人签字样本) 日期：____年____月____日
竞标申请人(盖章)：_________________ 法定代表人(签字)：_________________
附：委托代理人身份证复印件

五、公司委托公司委托书怎么写

委托书 今xx（公司名称）因什么原因委托我公司员工xx（身份证号码）租房供公
司使用（居住？放货？） 委托人签字（公司就盖章） 被委托人签字 日期 日期

六、授权委托书怎么写？
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难，用你们的名去做工程，肯定要承担责任。
如果无责任，他就没你们的相应资质，怎么又能承接工程。
可以公开授权为其项目的负责人。
私下再签个合作责任书，我公司因他那块的问题出的事他承担相应责任

七、授权单位的“委托书：怎么写！！！急急急！！

授权委托书 ：我公司因 一事涉嫌违反海关法规定被查获。
兹委托____（身份证件号 联系电话
），就此事前来接受海关调查并办理相关事宜。
我（公司）授权被委托人以下第一至第六项权利：一、
陈述相关事实、提交相关证据二、 提供担保三、 签收相关法律文书四、
提出或放弃陈述、申辩、听证的意见/权利五、 办理相关执行手续（如缴纳罚款、
申请将担保金抵缴罚款或税款及滞纳金、缓税利息，办理各项补缴税款、提交许可
证件以及进出口退运等手续）；
六、 办理其他有关的事宜被委托人的意思表示及行为均视为我（公司）所为，所
产生的法律责任由我（公司）承担。
此委托书自委托人签署之日起生效，有效期至上述事宜处理完毕止。
附件：被委托人的证件复印件（身份证正反面另附页复印）
公司名称、签章日期：
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