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上市公司审计底稿能反映什么东西－－谈谈对审计底稿的
认识-股识吧

一、谈谈对审计底稿的认识

审计底稿就是审计工作过程的一种记录，也能起到汇总分析的作用，审计底稿是审
计证据综合反映的审计结果，撰写审计底稿俗称为梳辫子，为提出审计报告做好基
础工作。

二、谁可以告诉我关于审计工作底稿详细内容？

审计工作底稿是审计证据的载体，是注册会计师在审计过程中形成的审计工作记录
和获取的资料。
它形成于审计过程，也反映整个审计过程。
1.审计工作底稿要素 (1)审计工作底稿的标题；
(2)审计过程记录；
(3)审计结论；
(4)审计标识及其说明；
(5)索引号及编号；
(6)编制者姓名及编制日期；
(7)复核者姓名及复核日期；
(8)其他应说明事项。
2.审计工作底稿要素举例(控制测试的审计抽样) 3.审计工作底稿的标题 审计工作底
稿的标题包括被审计单位名称、审计项目名称以及资产负债表日或底稿覆盖的会计
期间(如果与交易相关)。
4.审计过程记录 (1)具体项目或事项的识别特征
识别特征是指被测试的项目或事项表现出的征象或标志。
例如： ①在对被审计单位生成的订购单进行细节测试时，注册会计师可能以订购
单的日期或其唯一编号作为测试订购单的识别特征；
②对于需要选取或复核既定总体内一定金额以上的所有项目的审计程序，注册会计
师可以记录实施程序的范围并指明该总体；
③对于需要系统化抽样的审计程序，注册会计师可能会通过记录样本的来源、抽样
的起点及抽样间隔来识别已选取的样本；
④对于需要询问被审计单位中特定人员的审计程序，注册会计师可能会以询问的时
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间、被询问人的姓名及职位作为识别特征；
⑤对于观察程序，注册会计师可能会以观察的对象或观察过程、相关被观察人员及
其各自的责任、观察的地点和时间作为识别特征。
(2)重大事项及相关重大职业判断
注册会计师应当根据具体情况判断某一事项是否属于重大事项。
重大事项通常包括： ①引起特别风险的事项；
②实施审计程序的结果，该结果表明财务信息可能存在重大错报，或需要修正以前
对重大错报风险的评估和针对这些风险拟采取的应对措施；
③导致注册会计师难以实施必要审计程序的情形；
④导致出具非标准审计报告的事项。
(3)记录针对重大事项如何处理不一致的情况 如果注册会计师识别出的信息与针对
某重大事项得出的最终结论不一致，则应当记录形成最终结论时如何处理该不一致
的情况，包括但不限于： ①注册会计师针对该信息执行的审计程序；
②项目组成员对某事项的职业判断不同而向专业技术部门的咨询情况；
③项目组成员和被咨询人员不同意见的解决情况。
5.审计结论 (1)注册会计师需要根据所实施的审计程序及获取的审计证据得出结论
，并以此作为对财务报表发表审计意见的基础。
(2)在记录审计结论时需注意，在审计工作底稿中记录的审计程序和审计证据是否
足以支持所得出的审计结论。
6.审计标识及其说明
审计工作底稿中可使用各种审计标识，但应说明其含义，并保持前后一致。
7.索引号及编号 通常，审计工作底稿需要注明索引号及顺序编号，相关审计工作底
稿之间需要保持清晰的勾稽关系。
8.编制人员和复核人员姓名及执行日期
(1)在记录已实施审计程序的性质、时间安排和范围时，注册会计师应当记录：
①测试的具体项目或事项的识别特征；
②审计工作的执行人员及完成审计工作的日期；
③审计工作的复核人员及复核的日期和范围。
(2)在需要项目质量控制复核的情况下，还需要注明项目质量控制复核人员及复核
的日期。
(3)通常，需要在每一张审计工作底稿上注明执行审计工作的人员和复核人员、完
成该项审计工作的日期以及完成复核的日期。

三、审计工作底稿是什么意思呢？

它是审计证据的载体，可作为审计过程和结果的书面证明，也是形成审计结论的依
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据。
注册会计师审计术语之一。
审计工作底稿，是指注册会计师对制定的审计计划、实施的审计程序、获取的相关
审计证据，以及得出的审计结论作出的记录。
注册会计师应当及时编制审计工作底稿，以实现下列目的：
1.提供充分、适当的记录，作为审计报告的基础。
审计工作底稿是注册会计师形成审计结论，发表审计意见的直接依据。
及时编制审计工作底稿有助于提高审计工作的质量，便于在出具审计报告之前，对
取得的审计证据和得出的审计结论进行有效复核和评价。
2.提供证据，证明其按照中国注册会计师审计准则的规定执行了审计工作。
在会计师事务所因执业质量而涉及诉讼或有关监管机构进行执业质量检查时，审计
工作底稿能够提供证据，证明会计师事务所是否按照审计准则的规定执行了审计工
作。
审计工作底稿通常包括总体审计策略、具体审计计划、分析表、问题备忘录、重大
事项概要、询证函回函、管理层声明书、核对表、有关重大事项的往来信件(包括
电子邮件)，以及对被审计单位文件记录的摘要或复印件等。
此外，审计工作底稿通常还包括业务约定书、管理建议书、项目组内部或项目组与
被审计单位举行的会议记录、与其他人士(如其他注册会计师、律师、专家等)的沟
通文件及错报汇总表等。
审计工作底稿的要素 一般来说，每张工作底稿必须同时包括以下基本内容：
1、被审计单位名称；
2、审计项目名称；
3、审计项目时间或期间；
4、审计过程记录；
5、审计结论；
6、审计标识及其说明；
7、索引号及页次；
8、编制者姓名及编制日期；
9、复核者姓名及复核日期；
10、其他应说明事项 其中，审计过程记录主要记录以下事项：
1、记录特定项目或事项的识别特征；
2、重大事项；
3、记录针对重大事项如何处理矛盾或不一致的情况；
4、其他准则中的相关记录要求 又一年的审计正在如火如荼进行着，很多人由于业
务匆忙，底稿的不完善也就是肯定的，但必然也会心里面有些煌然。
其实底稿也未必就是那么个高深的东西吧。
走在上班的路上，就在想，这底稿到底是什么? 底稿是“会议记录”。
我们开会往往都要有个记录，经过整理之后，就形成了会议纪要，这样的记录或纪
要是检查和回顾谁曾经表达了什么意思，布置了什么工作，形成了什么意见。
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大约底稿也是反映了我们通过检查、观察、询证等行为所形成的记录吧。
底稿是“日记”。
喜欢记录日记的人们大约都知道，日记往往是记录自己一天之中感受最深的事情，
这样的日记往往有利于反映自己成长、认识和思考的过程。
也许底稿也如日记，在客户现场，我们做底稿也反映了这某一天我们对某个报表项
目或者对某个经营环节的调查研究及其认识的内容，不过，底稿很多是用数据来说
话的。
底稿是“发言稿”。
不少的发言稿是简要的要点，一类或一件事情未必都可以用纸面的语言完全表达的
，书面语言毕竟和口头的语言有些差异，为此，我们准备发言稿。
审计和评估的底稿其实也有这样的道理吧。
我们准备了调查的提纲，然后，通常现场的发挥和补充，让底稿作为线索来相对完
整的反映企业的财务状况、经营业绩和现金流量.......。
底稿是“分析图”。
有些人阐述事情或者进行分析判断喜欢用流程图，把要素、联系和功能之类的事项
和判断加以注明，一目了然。
审计底稿也有此功能，我们把影响财务报表数据的要素及其关联事项用勾稽关系或
交叉索引方式给表达出来，把自己对于数据公允性的判断、把关系或数据之间的关
联性用文字或图表的形式表达出来，也就是一种底稿吧。
从多个侧面来看待和认识底稿，也许有利于我们把握底稿的形式和底稿的本质，然
后，再根据具体情况分析取得和整理底稿。

四、注册会计师签署的审计报告可以反映出哪些信息?

这些要看你要求审计的目的了，目的不同，审计方式，审计结果，审计方向不同，
单从一份普通报告只能看到一些基础信息。

五、审计工作底稿的记录内容应全面反映审计工作过程的具体步
骤？

同学你好，很高兴为您解答！ 这与上述第一个问题是相互映衬的。
注册会计师应在不同审计阶段中形成审计工作底稿，那么这些底稿如果予以系列化
，就应该能反映出审计思路和审计轨迹，使人们通过审计工作底稿能够看到：审计
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工作经历哪些环节，某个环节上注册会计师从哪些方面进行测试，被测试事项的实
际面貌如何，注册会计师如何发表意见等等。
希望高顿网校的回答能帮助您解决问题，更多财会问题欢迎提交给高顿企业知道。
高顿祝您生活愉快！高顿祝您生活愉快！
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