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股东私下转增股本需要什么手续－－外商投资企业 应付股
东款是否可以转增资本？需要办哪些手续急-股识吧

一、资本公积转增股本需要什么资料

展开全部如是国有公司或者国有控股公司，需要国资委或者代行股东职责的其他机
构审批同意后，召开股东大会以法定程序表决通过。
如果是非国有公司或国有参股公司，只需要股东大会表决通过即可。
相关机构审批或股东大会通过后，应持验资报告、修改公司章程、提交工商部门需
要的其他资料，向原登记的工商局申请变更登记。
需要注意的是：（1）资本公积：并不是所有资本公积的来源项目都可用于转增实
收资本的，有些资本公积项目不能用于转增实收资本。
不能用于转增资本的项目有：“接受捐赠资产准备”、“资产评估增值准备”、“
股权投资准备”、“被投资单位接受捐赠准备”、“被投资单位评估增值准备”、
“被投资单位股权投资准备”等。
这些项目属于所有者权益中的准备项目，是未实现的资本公积，因此不能用于转增
资本。
（2）盈余公积：公司将盈余公积转增资本时，在实际将盈余公积转增资本时，要
按股东原有持股比例结转。
盈余公积转增资本时，转增后留存的盈余公积的数额不得少于注册资本的25%。

二、资本公积转增实收资本，需要办理哪些手续？

首先，应对历年资料进行初步审查，确认是否具备增加实收资本的条件；
其次，将增资方案交由股东大会讨论，经股东大会决议，同意增加资本并修改公司
章程中的注册资本；
第三，需要向社会增发股票，还须报请国务院证券管理部门批准；
第四，资本公帜转为实收资本所引起的实收资本增加超过原注册资本20%时，则应
先向原登记主管部门申请变更登记，获得批准后才能进行相应的会计处理。

三、外商投资企业
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应付股东款是否可以转增资本？需要办哪些手续急

可以。
这属于债转股，不过你要咨询一下当地工商，有些地区，如山东就不允许“债转股
”。
如果允许债转股，需要债转股协议、股东大会决议、公司章程修正案、审计报告等
法律文件，同时到工商申请变更注册资本。
批准后需要将上述应付款调到“资本公积”科目，然后从资本公积转实收资本。
如果不允许债转股，可以企业先借款还给股东，再立即办增资，股东配合好的话，
15天即可把企业借的归还股东的钱还了，没有太大风险的。

四、股份转赠需要办理什么手续

签订赠与股份协议，修改公司章程，办理工商变更登记

五、私营有限责任公司转增资本，如何操作

根据公司经营状况和股东意愿，同样是增加公司注册资本，但是需要区分“转增资
本”与“增资扩股”的不同。
根据工商局有关规定，可以用资本公积、盈余公积或者未分配利润转增注册资本，
但是应当说明转增数额、公司实施转增的基准日期、财务报表的调整情况、留存的
该项公积金不少于转增前公司注册资本的百分之二十五、转增前后财务报表相关科
目的实际情况、转增后股东的出资额。

六、有限公司股东之间转让股份需要什么流程？

有限责任公司股东变更登记需要提交的材料：
1、法定代表人签署的《公司变更登记申请书》（公司加盖公章）；
2、公司签署《有限责任公司变更登记附表――股东出资信息》（公司加盖公章）
；
3、公司签署的《指定代表或者共同委托代理人的证明》（公司加盖公章）及指定
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代表或委托代理人的身份证件复印件；
4、股东向股东以外的人转让股权的，提交其他股东过半数同意的文件；
其他股东接到通知三十日未答复的；
提交拟转让股东就转让事宜发给其他股东的书面通知。
公司章程对股权转让另有规定的，从其规定。
股东之间转让股权的无须提交本材料。
5、股东双方签署的股权转让协议或者股权交割证明。
公司章程对股权转让另有规定的，从其规定。
6、新股东的主体资格证明或自然人身份证件复印件；
7、修改后的公司章程或者公司章程修正案（公司法定代表人签署）；
8、法律、行政法规和国务院决定规定变更股东必须报经批准的，提交有关的批准
文件或者许可证书复印件；
9、公司营业执照副本。

七、送股和转增股本的条件

1.
转增股本可以分两种一种是资本公积转增，另一种是盈余公积转增（也就是送股）
转增股本公司要具备的条件： 资本公积转增不存在任何限制，且属于非利润分配
的所有者权益内部变动，转增后股份获得者不需要交纳个人所得税。
市场上常说的“转增”就是这种。
盈余公积转增是有条件的，转增后盈余公积的金额不得低于转增前注册资本的25%
，因此盈余公积不多的话就不能转增。
而且，盈余公积转增属于利润分配范畴，股份获得者需要缴纳个人所得税，但实务
中个人所得税一般都没有缴纳（由上市公司代扣代缴）。
这种转增在市场上一般叫做“送股”。
当然，任何分配、转增方案都需要经过董事会、股东大会决议批准，这是程序上的
条件。
2.获得转增股本，投资者要具备的条件是：在股权登记日持有或买入该股票。
股权登记日： 上市公司在送股、派息或配股或召开股东大会的时候，需要定出某
一天，界定哪些主体可以参加分红、参与配股或具有投票权利，定出的这一天就是
股权登记日。
也就是说，在股权登记日这一天收盘时仍持有或买进该公司的股票的投资者是可以
享有此次分红或参与此次配股或参加此次股东大会的股东，这部分股东名册由证券
登记公司统计在案，届时将所应送的红股、现金红利或者配股权划到这部分股东的
帐上。
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