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上市公司证券事务专员怎么样：证券事务代表助理有前途
吗？-股识吧

一、有在上市公司做证券事务专员的吗？可以聊一下这个职位吗
？具体工作流程是什么样的？

楼上的瞎说。
你看看股票上市规则就知道了。
在沪上市的公司你可以看看上海交易所网站，在深圳上市的公司看深圳交易所网站
各公司的公告，那就是你要做的主要工作。

二、证券事务代表好做吗？

要看公司是否已经上市。
如果是已经上市的公司且在资本市场没什么动作的话，那工作相对轻松一些，主要
任务就是筹备股东大会董事会，及时跟交易所联系发布上市公司公告，负责接待来
访的投资者，主要是基金等，接待监管部门的检查等等，比较重要的可能就是每年
要发布上市公司财务报告。
如果是正在做上市的公司或者已上市公司准备再融资，那就比较忙了，需要配合券
商、律师和会计师做很多具体工作。
福利待遇就看各公司的具体情况了，发展空间还是很大的。
证券事务代表的直接领导是董事会秘书，在各公司都是副总级。
尤其是现在准备上市的公司很多，有过几年董秘或者证代经验的是非常抢手的，很
多民营公司跳过去都是给股份的。
不怎么需要出差。

三、各位觉得证券事务代表怎么样

相当不错的，只是不容易搞到手。
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四、哪位老师告诉一声，上市公司证券事务代表工资一般为多少
啊？谢谢您

看你工作的内容了。
如果是助理，秘书性质的，一般进来只有2000－3000。
随着专业知识的增长，可以加薪。
如果可以独立完成董秘交代的专业性的任务，一般是6000－10000。
比如证券事务部经理。

五、您好。请问证券事务代表具体做些什么工作呀？应聘这个岗
位需要一些什么条件呢？谢谢

证券事务代表一般是上市公司或在筹备上市工作时才设立的岗位.主要工作职责是
：参与公司被收购后进行的资产重组，负责公司资产偿债的具体操作及文件起草；
负责公司迁址、更名的具体操作及文件起草；
负责准备、起草、管理并报送公司董事会及股东大会的各类文件资料；
公司中报制作及报送，公司股东大会的筹备；
负责为公司董事会提供证券事务信息及提供公司证券事务方面的操作建议；
负责公司信息披露的具体操作。
需要对公司法，证券法等法律里跟上市公司相关的规定十分清楚
而且对本公司的大体的经营情况要了解，对交易所的相关规定也要十分清楚

六、证券事务专员是做什么的

证券事务专员介于证券事务助理和证券事务代表之间。
具体内容是在一家上市公司或者拟上市公司中从事股东董事监事三会决议和议案的
草拟以及开会前后的会务工作，管理董事会的各类资料和档案，办理如名称变更增
资等事宜，还有上市中的IPO事务中的沟通工作，上市后的投资者管理工作，信息
披露工作等。
工作学历专业要求一般是法律或财务金融背景的研究生或优秀本科生。
最好有几年的相关工作经验。
真正做这行，要对四个方面（法律、财务、证券、金融）有所知道，并在法律方面
有所擅长，文字功底也有一定必要。
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要学的东西很多，做上去就是证券事务代表，然后就是董秘。
董秘是副总的级别。

七、您好，请问在一家比较小的准备上市的公司刚成立的证券部
门工作怎样？待遇发展怎样？

公司有机会上市肯定好的啊，可以积累公司上市经验，以后跳槽也容易找到好的工
作。

八、证券事务代表助理有前途吗？

有业绩就有前途。
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