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上市公司的证券专员是做什么的－证券公司的柜面专员是
做什么的？一点都不懂进去能学会嘛？日常主要工作内容
是什么-股识吧

一、有在上市公司做证券事务专员的吗？可以聊一下这个职位吗
？具体工作流程是什么样的？

所谓证券事务专员的正式称谓应该是证券事务代表。
证券事务代表为上市公司必须岗位，隶属于董事会秘书领导的证券事务部，职责范
围多同董事会秘书。
根据深交所股票上市规则与上交所股票上市规则规定，上市公司在聘任董事会秘书
的同时，还应当聘任证券事务代表，协助董事会秘书履行职责。
在董事会秘书不能履行职责时，由证券事务代表行使其权利并履行其职责，在此期
间，并不当然免除董事会秘书对公司信息披露事务所负有的责任。
证券事务代表应当参加本所组织的董事会秘书资格培训并取得董事会秘书资格证书
。
证券事务代表董事会秘书履行如下职责：（一）负责公司信息对外公布，协调公司
信息披露事务，组织制定公司信息披露事务管理制度，督促公司和相关信息披露义
务人遵守信息披露相关规定；
（二）负责投资者关系管理，协调公司与证券监管机构、投资者、证券服务机构、
媒体等之间的信息沟通；
（三）组织筹备董事会会议和股东大会会议，参加股东大会会议、董事会会议、监
事会会议及高级管理人员相关会议，负责董事会会议记录工作并签字；
（四）负责公司信息披露的保密工作，在未公开重大信息泄露时，及时向本所报告
并披露；
（五）关注媒体报道并主动求证报道的真实性，督促公司董事会及时回复本所问询
；
（六）组织公司董事、监事和高级管理人员进行相关法律、行政法规、本规则及相
关规定的培训，协助前述人员了解各自在信息披露中的职责；
（七）知悉公司董事、监事和高级管理人员违反法律、行政法规、部门规章、其他
规范性文件、本规则、本所其他规定和公司章程时，或者公司作出或可能作出违反
相关规定的决策时，应当提醒相关人员，并立即向本所报告；
（八）负责公司股权管理事务，保管公司董事、监事、高级管理人员、控股股东及
其董事、监事、高级管理人员持有本公司股份的资料，并负责披露公司董事、监事
、高级管理人员持股变动情况；
（九）《公司法》、中国证监会和本所要求履行的其他职责。
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附：《上海证券交易所股票上市规则》相关规定3.2.7
上市公司董事会应当聘任证券事务代表协助董事会秘书履行职责。
董事会秘书不能履行职责或董事会秘书授权时，证券事务代表应当代为履行职责。
在此期间，并不当然免除董事会秘书对公司信息披露事务所负有的责任。
证券事务代表应当取得本所颁发的董事会秘书培训合格证书。
3.2.8 上市公司董事会聘任董事会秘书和证券事务代表后，应当及时公告并向本所
提交下述资料：（一）董事会秘书、证券事务代表聘任书或者相关董事会决议；
（二）董事会秘书、证券事务代表的通讯方式，包括办公电话、住宅电话、移动电
话、传真、通信地址及专用电子邮箱地址等；
（三）公司法定代表人的通讯方式，包括办公电话、移动电话、传真、通信地址及
专用电子邮箱地址等。
上述通讯方式发生变更时，公司应当及时向本所提交变更后的资料。

二、证券公司的渠道专员是做什么的

就是客户经理，也是经纪人这一块。
说白了就是销售性质的工作，拉客户是关键。
一般底薪很少，大部分工资是提成。
如果没有拉到客户，或者客户没汇钱进去投资，你的薪水就会很少。
如何开展客户，那就是如何做销售的差不多。
首先要有很深的金融方面的专业知识，这样你才能提供专业的意见，才能让别人信
得过你。
然后你要有良好的交际能力，这是你成功拉到客户的关键。
最后你要建立广泛的交际圈，这是提供你客户资源的最好通道。
当然，有些公司渠道经理不是客户经理这么简单的销售性质，有些公司比较高级，
也就是客户经理做的相当好之后，升为的另一个级别，相对好很多，就是主管的感
觉了，或者想区域经理一样负责某个区的客户开发，这时你底薪就不是以前那个水
平啦。
并且也不是这个提成了。
这种是高级职位，一般要做好多年，积累好多经验才行。
如果证券公司你一开始招人，一般是客户经理性质，一般他们都是变着花样说，什
么从低层做起什么的洗脑的话。
祝君好运
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三、你在证券公司上班是干什么职位的呀？

相当于中介公司。
投资者所做的证券交易都是通过证券交易所这个中介机构来完成的。
一般会收取千分之三到千分之五左右的手续费。
公司里会有专门负责开账户的和证券分析师。

四、证券公司的柜面专员是做什么的？一点都不懂进去能学会嘛
？日常主要工作内容是什么

柜面主要是做帮客户开户销户的工作，一点都不懂得话可能有些公司有培训有些公
司没有培训的

五、证卷公司的工作人员日常要做些什么的？可以代客户炒股吗

看你是做证券公司的什么岗位，代客操作是绝对不允许的，如果因为这个和客户发
生纠纷你等着死吧，一楼一看就是外行。
你如果是做经纪业务的，你当然要跑业务拉客户，如果是其他岗位，比如柜台，渠
道什么的，你主要工作不是拉客户，但是证券公司的总之就是全体业务，每个人都
应该拉业务的，这是为自己创收。
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