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上市公司原始凭证如何粘结--在贴原始凭证的时候怎样粘
贴才会很平整，中间没有鱼肚子，不会鼓起来（最好附图
解）-股识吧

一、原始凭证如何粘贴

原始凭证粘贴单，故名思义，就是用来粘贴原始凭证的。
使用该单粘贴原始凭证，步骤及要求如下：
1、发票或原始单据从右到左，先小张后大张粘贴 2、 粘贴的票据与粘贴单上下、
左右对齐，不可超过贴贴单上下及左右边界，每张票据约错开1厘米左右的距离，
票据呈鱼鳞状分布。
3、粘贴发票或原始单据总的要求是分类粘贴，粘贴单整齐、平整、均匀。
4、当遇到发票面积较大，超过粘贴单上下限或左右限，则以可见发票内容明细的
情况下以粘贴单的上下右边为基准，超出部分，请将超出粘贴单的部分折叠好。
5、原始凭证粘贴单右边坚直框格是汇总信息栏，不可遮掩粘死。

二、原始凭证涉及到多张记账凭证，应该怎样粘贴？

将原始凭证附在其中一张记账凭证后，并在其余记账凭证摘要栏内注明“原始凭证
附？号记账凭证后”，或在其余凭证后附一张“原始凭证附？号记账凭证后”的文
字说明。
当然也应在附有原始凭证的记账凭证上有呼应说明（所附原始凭证与？？号记账凭
证有关）。

三、你好！如果三张原始凭证要附在两张记账凭证上，怎么贴？

你好，会计老郑�一点通网校 回答这个问题：
附到一张凭证上，另一张记账凭证上注明原始凭证附X月x日x号凭证。
另外可以把原始凭证复印件附到凭证后。
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四、怎样粘贴原始凭证

1、在粘贴凭证时应使用固体胶棒。
正确的粘贴方法：为便于日后查阅，原始凭证粘贴时，最好面向阅看人方向，不要
横也不要歪斜，力求整齐美观。
提取现金的现金支票头，应粘在记帐凭证反面的中间，上边与记帐凭证齐平。
转帐支票头粘在“受理回单”联的中间，上边与转帐支票“受理回单”联齐平。
大小原始凭证粘贴的次序，先粘小的，后粘大的，小的在里面，大的粘在外面。
大的原始凭证例如住宿发票、购货发票、完税凭证、工资表等左边均留有装订空白
处，附在记帐凭证后面时，左、上边必须与记帐凭证齐平，待记帐凭证装订时，装
订线把它们固定住，凭证不会移动脱落。
2、把原始凭证累成一叠粘在一起，并且粘在《报销凭证粘贴用纸》的中间，把它
附在记帐凭证后面，造成记帐凭证左边装订处出现空隙，使凭证难装订或装订不牢
固。
3、把现金支票头附在记帐凭证左上角后面，过一定时间记帐凭证装订成册，装订
线把支票头的金额部位挡住。
扩展资料原始凭证不得外借其他单位如因特殊原因需要使用原始凭证时，经本单位
领导批准，可以复制，复制时，须有财务人员在场。
向外单位提供的原始凭证复制件，应在专设的登记簿上登记，并由提供人员和收取
人共同签名或盖章。
外来原始凭证如有遗失应取得原填制单位盖章证明，并注明原始凭证编号金额和内
容等，经单位领导人批准后，才能作原始凭证。
如确实无法取得证明的如火车、汽车、轮船、飞机票等，由当事人写出详细情况，
由单位领导人批准后，代作原始凭证。
参考资料来源： 百科-原始凭证

五、在贴原始凭证的时候怎样粘贴才会很平整，中间没有鱼肚子
，不会鼓起来（最好附图解）

从左下角折起，多折几层
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