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股份有限公司原始凭证是什么：原始凭证的基本内容有哪
些-股识吧

一、原始凭证是什么意思呢？

原始凭证又称单据，是在经济业务发生或完成时取得或填制的，用以记录或证明经
济业务的发生或完成情况的文字凭据。
它不仅能用来记录经济业务发生或完成情况，还可以明确经济责任，是进行会计核
算工作的原始资料和重要依据，是会计资料中最具有法律效力的一种文件。
工作令号、购销合同、购料申请单等不能证明经济业务发生或完成情况的各种单证
不能作为原始凭证并据以记账。
1、按照来源不同分类： （1）外来原始凭证，是指在同外单位发生经济往来事项
时，从外单位取得的凭证。
如发票、飞机和火车的票据、银行收付款通知单、企业购买商品、材料时，从供货
单位取得的发货票等。
（2）自制原始凭证，是指在经济业务事项发生或完成时，由本单位内部经办部门
或人员填制的凭证。
如收料单、领料单、开工单、成本计算单、出库单等。
2、按照填制手续及内容不同分类： 自制原始凭证按填制手续及内容的不同，又可
分为一次凭证、累计凭证和汇总原始凭证。
（1）一次凭证：一次凭证是指只反映一项经济业务或同时记录若干项同类性质经
济业务的原始凭证，其填制手续是一次完成的。
如各种外来原始凭证都是一次凭证；
企业有关部门领用材料的“领料单”、职工“借款单”。
购进材料“入库单”以及根据账簿记录和经济业务的需要而编制的记账凭证，如：
“材料费用分配表”等都是一次凭证。
（2）累计凭证：累记凭证是指在一定时期内（一般以一月为限）连续发生的同类
经济业务的自制原始凭证，其填制手续是随着经济业务事项的发生而分次进行的。
如“限额领料单”是累计凭证。
（3）汇总凭证：汇总原始凭证是指根据一定时期内反映相同经济业务的多张原始
凭证，汇总编制而成的自制原始凭证，以集中反映某项经济业务总括发生情况。
汇总原始凭证既可以以简化会计核算工作，又便于进行经济业务的分析比较。
如。
“工资汇总表”、“现金收入汇总表”、发料凭证汇总表”等都是汇总原始凭证。
3、按照格式不同分类： （1）通用凭证：由有关部门统一印制、在一定范围内使
用的具有统一格式和使用方法的原始凭证。
（全国通用的增值税发票、银行转帐结算凭证等）
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（2）专用凭证：由单位自行印制、仅在本单位内部使用的原始凭证。
（收料单、领料单、工资费用分配单、折旧计算表等）

二、公司的原始凭证是怎么汇总的

原始凭证的汇总编制出来的就是汇总原始凭证。
汇总原始凭证是指在会计的实际工作日，为了简化记账凭证的填制工作，将一定时
期的若干份记录同类经济业务的原始凭证汇总编制一张新的原始凭证，这张新的原
始凭证就是汇总原始凭证。
其实质就是一个按相同业务类型归集费用的一张表。
他把小额零散的票据整理成数额较大原始凭证，便于查找，方便记账，减少工作量
。
比如车间领用原材料，A车间领用了7000，B车间领用了30400，管理部门领用了304
9，这个时候就可以讲这三者的原始凭证（即发料单）汇总编制一张汇总原始凭证
。
又比如出差的车票，由于在一个月内可能很多拿来报销的车票（原始凭证），就可
以将他们的金额汇总编制一张汇总原始凭证，然后把那些车票都附在这张汇总原始
凭证上。
后面这个例子举的不是很好。
但是大概就是这样了。
希望你再多看下相关的书，那样更好。

三、原始凭证的基本内容是什么?

原始凭证包括的基本内容包括以下几个方面：1、原始凭证名称及编号；
2、填制原始凭证的日期；
3、接受原始凭证的单位名称；
4、经济业务内容；
5、经济业务的单价、数量和金额；
6、填制单位签章；
7、有关人员签章。
拓展资料原始凭证是在经济业务发生时取得或填制的，用以记录和证明经济业务发
生或完成情况的凭证。
原始凭证的基本内容包括： 凭证名称、填制日期、凭证编号、填制和接受凭证的
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单位名称、业务内容、业务数量和金额、填制单位、填制人、经办人或验收人的签
字盖章。
原始凭证的种类很多，如发货票、收货单、领料单、银行结算凭证、各种报销单据
等。
原始凭证按来源不同，可分为自制和外来原始凭证。

四、原始凭证的基本内容是什么?

原始凭证包括的基本内容包括以下几个方面：1、原始凭证名称及编号；
2、填制原始凭证的日期；
3、接受原始凭证的单位名称；
4、经济业务内容；
5、经济业务的单价、数量和金额；
6、填制单位签章；
7、有关人员签章。
拓展资料原始凭证是在经济业务发生时取得或填制的，用以记录和证明经济业务发
生或完成情况的凭证。
原始凭证的基本内容包括： 凭证名称、填制日期、凭证编号、填制和接受凭证的
单位名称、业务内容、业务数量和金额、填制单位、填制人、经办人或验收人的签
字盖章。
原始凭证的种类很多，如发货票、收货单、领料单、银行结算凭证、各种报销单据
等。
原始凭证按来源不同，可分为自制和外来原始凭证。

五、原始凭证的基本内容有哪些

原始凭证的基本内容： 1、凭证的名称 2、填制的日期
3、填制单位名称或填制人的姓名 4、经办人签名或盖章 5、接受单位名称

六、原始凭证是什么啊？
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是编制汇总记账凭证的根据 1、按照来源不同分类： （1）外来原始凭证，是指在
同外单位发生经济往来事项时，从外单位取得的凭证。
如发票、飞机和火车的票据、银行收付款通知单、企业购买商品、材料时，从供货
单位取得的发货票等。
（2）自制原始凭证，是指在经济业务事项发生或完成时，由本单位内部经办部门
或人员填制的凭证。
如收料单、领料单、开工单、成本计算单、出库单等。
2、按照填制手续及内容不同分类：
自制原始凭证按填制手续不同，又可分为一次凭证、累计凭证和汇总原始凭证。
（1）一次凭证：一次凭证是指只反映一项经济业务或同时记录若干项同类性质经
济业务的原始凭证，其填制手续是一次完成的。
如各种外来原始凭证都是一次凭证；
企业有关部门领用材料的“领料单”、职工“借款单”。
购进材料“入库单”以及根据账簿记录和经济业务的需要而编制的记账凭证，如：
“材料费用分配表”等都是一次凭证。
（2）累计凭证：累记凭证是指在一定时期内（一般以一月为限）连续发生的同类
经济业务的自制原始凭证，其填制手续是随着经济业务事项的发生而分次进行的。
如“限额领料单”是累计凭证。
（3）汇总凭证：汇总原始凭证是指根据一定时期内反映相同经济业务的多张原始
凭证，汇总编制而成的自制原始凭证，以集中反映某项经济业务总括发生情况。
汇总原始凭证既可以以简化会计核算工作，又便于进行经济业务的分析比较。
如。
“工资汇总表”、“现金收入汇总表”、发料凭证汇总表”等都是汇总原始凭证。
3、按照格式不同分类： （1）通用凭证：由有关部门统一印制、在一定范围内使
用的具有统一格式和使用方法的原始凭证。
（全国通用的增值税发票、银行转帐结算凭证等）
（2）专用凭证：由单位自行印制、仅在本单位内部使用的原始凭证。
（收料单、领料单、工资费用分配单、折旧计算表等）
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