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上市公司的法务是什么职位－法务专员是什么工作？-股
识吧

一、法务专员是什么工作？

企业法务就是企业法人组织内部专门负责处理法律事务的工作人员.。
主要工作有：合同文本的制定、修改，对客户、员工、供应商合同之拟定、修改、
审核；
处理及收集整理资料配合律师处理公司有关法律事务；
收集、分析与本公司业务相关之法律信息并结合公司情况提出专业意见，针对工作
中发现的问题及时提出预防措施；
为公司提供咨询和法务意见书，提供客户及员工的法律问题咨询，
负责制订公司的各类法律文件。

二、公司股改上市过程中，律师的主要职责是什么？

您好，希望以下答案对您有所帮助！1.对改制重组方案的合法性进行论证；
2.指导股份公司的设立或变更；
3.对企业发行上市涉及的法律事项进行审查并协助企业规范、调整和完善；
4.对发行主体的历史沿革、股权结构、资产、组织机构运作、独立性、税务等公司
全面的法律事项的合法性进行判断；
5.对股票发行上市的各种法律文件的合法性进行判断；
6.协助和指导发行人起草公司章程等公司法律文件；
7.出具法律意见书；
8.出具律师工作报告；
9.对有关申请文件提供鉴证意见。
北京市道可特律师事务所参考资料：《企业上市规划师教程》

三、大公司的法务部到底都在做哪些工作

1）职位一般都有法务助理、法务专员、法务主管、及法务总监。
某些企业会根据需要看是否设置法务总监，因总监一般都为比较的有实权。
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2）岗位方向一般包括公司法务、知识产权法务、市场法务、审计法务等。
某些可能仅有一种到两种。
一般来说，职位的梯度越多，岗位方向越多，则表示其法务体系越完善。
希望给你有用信息。
本人也是企业法律顾问，算个同行吧。
呵呵。

四、企业与法律有关的职位是什么？

法律顾问；
法规处长；
等等。

五、上市公司法律顾问属于该公司任职人员吗?

不属于公司任职人员！中银（上海）律师事务所吴滨律师

六、法务专员是什么工作？

1. 参与单位中长期项目的前期调查，为项目承保的前期工作提供法律建议 2. 对项目
全程进行跟踪，为业务部门处理相关事务及时（通过律师）提供法律意见或建议 3.
对项目的后期管理、理赔等业务提供法律意见或建议 4. 协助法律事务部相关主办
人员处理公司诉讼案件，包括就案件是否提起诉讼或者对应诉等提供初步方案 5.执
行国家法律法规对公司经营决策提出法律意见6.负责公司合同的起草、审核及各项
管理制度的完善，包括合同的订立、建档、保管、履行监督、借阅管理等7.参与公
司分立、合并、改制、重组、投资、融资、担保等重大经济活动，处理有关法律事
务8.负责公司法务工作，各类法务事务处理，包括合同管理、知识产权事务处理、
劳资问题法律咨询等方面工作的法务支持每个公司的要求也会略有不同
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七、法律——房地产公司的签约法务是做什么工作的？

法务是指在企业、事业单位、政府部门等法人和非法人组织内部专门负责处理法律
事务的工作人员。
注：法务与律师的区别在于：1、法务是单位的员工，律师是独立于单位外聘的法
律工作人员；
2、法务可以不通过司法考试，律师必须通过司法考试并领取律师执业资格。
而房地产公司的签约法务主要工作是：处理房地产合同文本的制定、修改，审核；
处理及收集整理资料配合律师处理房地产有关法律事务；
收集、分析与房地产业务相关之法律信息并结合公司情况提出专业意见，针对工作
中发现的问题及时提出预防措施；
为房地产提供咨询和法务意见书，提供客户及员工的法律问题咨询，
负责制订公司的各类法律文件。
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