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公司募集股票需要报送哪些文件公司增加股东所需资料及
程序-股识吧

一、上市公司增发股票的具体程序是怎样的

董事会提出方案→股东大会批准→保荐人保荐申报→证监会核准→6个月内发行（
不然，核准文件失效）→证券公司承销。

二、公司增加股东所需资料及程序

所需资料：1、营业执照正、副本；
公章；
2、申请书、委托书、原股东会决议、新股东会决议、股权转让协议、章程修正案
；
3、原出资人和新出资人或新董事、新监事的身份证原件及复印件；
程序：1、准备材料，到工商官网或办证部门领取变更相关表格及填写，带好营业
执照正、副本；
公章；
2、提交材料，把准备好的全部材料交给办证部门，等待审批；
3、领取新营业执照及变更通知书。
补充：有些地方需要把股权转让协议做个公证；
有些地方要求所有股东到场亲笔签字。

三、首次公开发行股票的一般程序。

董事会提出方案→股东大会批准→保荐人保荐申报→证监会核准→6个月内发行（
不然，核准文件失效）→证券公司承销。
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四、公司增加股东所需资料及程序

所需资料：1、营业执照正、副本；
公章；
2、申请书、委托书、原股东会决议、新股东会决议、股权转让协议、章程修正案
；
3、原出资人和新出资人或新董事、新监事的身份证原件及复印件；
程序：1、准备材料，到工商官网或办证部门领取变更相关表格及填写，带好营业
执照正、副本；
公章；
2、提交材料，把准备好的全部材料交给办证部门，等待审批；
3、领取新营业执照及变更通知书。
补充：有些地方需要把股权转让协议做个公证；
有些地方要求所有股东到场亲笔签字。

五、上市公司增发股票的具体程序是怎样的

展开全部增发股票的具体程序为：1，先由董事会作出决议董事会就上市公司申请
发行证券作出的决议应当包括下列事项：（1)本次增发股票的发行的方案；
（2)本次募集资金使用的可行性报告；
(3)前次募集资金使用的报告；
(4)其他必须明确的事项。
2，提请股东大会批准股东大会就发行股票作出的决定至少应当包括下列事项：本
次发行证券的种类和数量；
发行方式、发行对象及向原股东配售的安排；
定价方式或价格区间；
募集资金用途；
决议的有效期；
对董事会办理本次发行具体事宜的授权；
其他必须明确的事项。
股东大会就发行事项作出决议，必须经出席会议的股东所持表决权的2/3以上通过
。
向本公司特定的股东及其关联人发行的，股东大会就发行方案进行表决时，关联股
东应当回避。
上市公司就增发股票事项召开股东大会，应当提供网络或者其他方式为股东参加股
东大会提供便利。
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3，由保荐人保荐并向中国证监会申报，保荐人应当按照中国证监会的有关规定编
制和报送发行申请文件。
4，审核并决定核准或不核准增发股票的申请。
中国证监会审核发行证券的申请的程序为：收到申请文件后，5个工作日内决定是
否受理；
受理后，对申请文件进行初审；
由发行审核委员会审核申请文件；
作出核准或者不予核准的决定。
5，上市公司发行股票自中国证监会核准发行之日起，上市公司应在6个月内发行股
票；
超过6个月未发行的，核准文件失效，须重新经中国证监会核准后方可发行。
证券发行申请未获核准的上市公司，自中国证监会作出不予核准的决定之日起6个
月后，可再次提出证券发行申请。
上市公司发行证券前发生重大事项的，应暂缓发行，并及时报告中国证监会。
该事项对本次发行条件构成重大影响的，发行证券的申请应重新经过中国证监会核
准。
6，上市公司发行股票应当由证券公司承销，承销的有关规定参照前述首次发行股
票并上市部分所述内容；
非公开发行股票，发行对象均属于原前10名股东的，可以由上市公司自行销售。

六、企业上市融资的招股说明书应包括哪些内容？

招股说明书必须包括以下内容：(1)业务和管理结构的详细说明；
(2)经过审计的财务报告；
(3)经营财务状况和风险的分析；
(4)发行股票募集资金的用途；
(5)股权分散对现有股票、股息政策和资本总额的影响。
此外，招股说明书还需详细介绍承销商和承销协议，总之招股说明书应以公司本身
和以往业绩等事实资料为主，任何有关前景的说明都应仔细描述。
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