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股本记账凭证怎么写，记账凭证怎么填-股识吧

一、怎样填写记账凭证
摘要，总帐凭证，明细科目。借方金额，贷方金额的

（l）填制凭证的日期：收款凭证和付款凭证的填制日期要按货币资金的实际收入
日期、实际付出日期填写；
转账凭证的填制日期可以按收到原始凭证的日期填写，也可以按编制记账凭证的日
期填写。
（2）凭证编号：记账凭证必须编号，有利于查找。
（3）经济业务摘要：摘要是对经济业务的简要说明。
（4）会计科目：会计科目是账户的名称，正确使用会计科目是进行账务处理的基
础环节。
（5）金额：记账凭证所列金额是会计核算的基础，关系到会计账簿、会计报表的
正确与否。
为此，计算必须准确，书写清楚、符合要求。
（6）所附原始凭证的张数：原始凭证是编制记账凭证的依据，必须在记账凭证上
填写所附原始凭证的张数，两者必须相符。
（7）填制凭证人员、稽核人员、记账人员、会计机构负责人、会计主管人员的签
名或盖章：以便于明确经济责任。

二、怎样填制记账凭证

举个例子：公司建设银行的帐户收到客户甲的应收帐款500元，电汇单号为5000#
记账凭证 借方 贷方 金额 摘要 总账科目 明细科目 总账科目 明细科目
收款，客户甲，5000# 银行存款 建设银行 500货款，5000# 应收帐款 客户甲 500
合计填500

三、记账凭证怎么写？

做其他应付款 摘要写购固产由B公司贷付 借：固定资产 贷：其他应付款--B公司
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四、记账凭证怎么填

做好帐是一个企业的重要项目，尤其是作为一名称职的会计 根据财政部《会计基
础工作规范》第五十一条的规定精神，记账凭证必须具备如下内容： （l）填制凭
证的日期：收款凭证和付款凭证的填制日期要按货币资金的实际收入日期、实际付
出日期填写；
转账凭证的填制日期可以按收到原始凭证的日期填写，也可以按编制记账凭证的日
期填写。
（2）凭证编号：记账凭证必须编号，有利于查找。
（3）经济业务摘要：摘要是对经济业务的简要说明。
（4）会计科目：会计科目是账户的名称，正确使用会计科目是进行账务处理的基
础环节。
（5）金额：记账凭证所列金额是会计核算的基础，关系到会计账簿、会计报表的
正确与否。
为此，计算必须准确，书写清楚、符合要求。
（6）所附原始凭证的张数：原始凭证是编制记账凭证的依据，必须在记账凭证上
填写所附原始凭证的张数，两者必须相符。
（7）填制凭证人员、稽核人员、记账人员、会计机构负责人、会计主管人员的签
名或盖章：以便于明确经济责任。
希望你的工作顺利，业绩飞进！

五、怎样填制记账凭证

（l）填制凭证的日期：收款凭证和付款凭证的填制日期要按货币资金的实际收入
日期、实际付出日期填写；
转账凭证的填制日期可以按收到原始凭证的日期填写，也可以按编制记账凭证的日
期填写。
（2）凭证编号：记账凭证必须编号，有利于查找。
（3）经济业务摘要：摘要是对经济业务的简要说明。
（4）会计科目：会计科目是账户的名称，正确使用会计科目是进行账务处理的基
础环节。
（5）金额：记账凭证所列金额是会计核算的基础，关系到会计账簿、会计报表的
正确与否。
为此，计算必须准确，书写清楚、符合要求。
（6）所附原始凭证的张数：原始凭证是编制记账凭证的依据，必须在记账凭证上
填写所附原始凭证的张数，两者必须相符。
（7）填制凭证人员、稽核人员、记账人员、会计机构负责人、会计主管人员的签
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名或盖章：以便于明确经济责任。

六、记账凭证怎么填写啊？谁能给我个样图？

日期照填，那个字的前面填总转收付等，按你凭证的分类，一般做外账不用分那么
细，就是总账凭证，填总字就可以了，凭证号按顺序填，摘要是业务内容，会计科
目的话像列菜单一样顶格写就可以了，不用像我们上写会计分录的时候贷方要低一
个字再写，明细科目也一样，看明细账上用到哪些明细科目，如果是新业务自己就
设一个明细科目，借方金额填写借方科目对应的金额，贷方金额填写贷方科目对应
的金额，最右边那个附凭证多少张，可以不填，也可以数附件的张数填上去，制表
写你自己的名字，复核记账会计主管就找相应的人签字

七、记账凭证内容分别怎么填写？

比如：我4月12日报销交通费256.7元。
摘要：报销车费借方科目：营业费用 明细科目：交通费贷方科目：现金
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