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股票账册丢失怎么办啊、备查账是根据什么登记的-
股识吧

一、备查账是根据什么登记的

备查账是根据实际发生的业务，依据明细账、原始凭证记载的事项登记的。
是对明细账的补充登记和明细化、直观化。

二、工行卡补办后证券绑定账户怎么办？

需要本人带银行卡和华泰证券帐户帐号到南宁办卡银行柜台办理一下变更手续就可
。
银行有专门的交易码可帮你把新补办的卡与原来的证券帐号挂接的。
挂接后操作股票银证转帐就OK了。
在银行柜台几分钟就可搞定了。

三、家里有很多重要文件如向保管

这位知友，家里的重要文件很多，像银行存折、存单，各种所有权证书、保险单、
维修记录、付款存根包含所有信用卡号码及其电话号码的清单；
信用卡对账单保证书和保修单，包括说明小册子房屋记录，保险单和抵押文件；
添置的家庭设施和收据清单；
租赁合同与出租人保险单、投资记录、医疗记录，免疫接种、保险单、保险费缴纳
单、处方人寿保险单纳税记录等。
个人文件，包括出生证明、结婚证、护照、户口本、服兵役记录、房契和所有权证
书金融资产，包括储蓄公债、银行存款证明、股票贵重物品清单；
购物单据和发票、签订的协议或合同等都要妥善保管，并分门别类编号用账簿记载
。
这样需要时候很容易找到。
家庭中的重要文件要放在比较隐蔽的地方，要防止霉变，并加锁保护，以免丢失。

                                                  页面 1 / 4



股识吧    www.gupiaozhishiba.com
 

四、做出纳有什么要求？难不难？

展开全部做任何事情，都要讲究方式方法，并熟练掌握相关要领。
俗话讲：一窍不得，少挣几百。
说的就是技能运用问题，干出纳也是如此。
所以说，出纳工作关键在于认真、细心，遇事不慌，要讲究工作艺术。
首先在收付现金时要唱收唱付，这样不但可以加深印象，与当事人核对金额，还可
以取得他人的听觉旁证。
对需要报销的发票，抬头与本单位不符、大小写金额不符、涂改发票、发票上无收
款单位章或收款人章、发票与支票入账方不符者，均不接受发票，待补办手续后再
报核。
报销单位需先签字、后付款；
收款单据先交款、后盖章；
付款单据要盖付讫章。
付款单据如由他人代领现金者，应签代领人名字，而不得签被代领人名字；
代领人不是本单位的职工，要注明与被带领人关系及其联系地址。
营业外收入及杂务收入，要以经办单位交款单位为依据，收款后开给财务收据。
其次，要注意加强对支票、发票和收据的保管。
领用支票要设立备查登记簿，经单位主管财务领导审签后，并由领用人签章。
领用现金支票要在存根联上签字，以防正副联金额不符。
支票存根联上要逐项写明金额、用途、领用人，并在备查簿上注明空白支票和支票
限额。
支票作废后要按顺序装订在凭证中。
空白发票和收据不能随便外借，已开具金额尚待带出收款的发票和收据，要由借用
人出具借据并作登记，以便分清责任，待款收回后再结清借据。
发票和收据作废后要退回来，先作废后重开，如果是销货发票退回红冲，应该先由
仓库部门验货入库后再进行退款。
如果对方丢失发票和收据，要根据对方财务部门开出该款尚未报销的证明才能补办
单据，并在证明单上注明原开发票或单据的时间、金额、号码等内容，同时注明“
原开单句作废”字样。
登记银行存款日记和现金日记账，要首先复核凭证、支票存根、附件是否一致，然
后按付出支票号码顺序排列，以便查对。
摘要栏应注明经办人、收款单位及支票号码。
支票上的印鉴，应即用即盖，并由会计、出纳二人分开保管，支票用印鉴的私人印
章，只能用于盖印支票，而不作为其他任何用途。
出纳是你体会财务工作最好的岗位，好好干吧，你会在实践中找到答案的
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五、小企业会计怎么做账新手？

小企业做账流程1.根据原始凭证编制记账凭证2.根据记账凭证编制科目汇总表3.根
据记账凭证和科目汇总表登记会计账簿(包括总账和明细账)4.根据会计账簿(主要是
总账)编制会计报表(包括资产负债表和损益表)5.根据会计报表编制纳税申报表6.年
终结转损益(也可以逐月结转损益)7.编制年度会计报表(包括资产负债表，损益表，
现金流量表)8.根据年度会计报表编制所得税年报和其他各税种的汇算清缴自查表
。
扩展资料做账，指会计进行账务处理的过程。
从开始记账入册直到结算的全过程以及其中的环节都叫做账，是指会计进行账务处
理的过程，一般从开始填制凭证到编制报表结束的整个过程（也称会计实务）。
轻松记账凭证归类后，分类填至当月财务活动记录表中，财务活动记录表前半部记
录收支的流量变化，后半部则是描述资产、负债间的移动，分七步骤完成表格的填
写。
步骤一登录收入状况，首先将上个月的资产负债表余额按现金、存款、股票、贷款
、刷卡、其他负债等项目填入资产负债期初余额栏，再将当月份所有收入，包括薪
资、奖金、津贴等填入收入栏。
因多数薪资采用银行自动转账，所以当月薪资款项应填入存款栏，而发票、工作奖
金、生活津贴等，除自动转账外，应一并计入现金栏内，以现金增加表示。
填妥所有收入项目后做加总，将数据清楚填入收入小计栏，可得知当月收入多少。
步骤二依类别填记经常性花费将衣、食、住、行、教育、娱乐归类好的凭证按日期
填入表中，例如，九月一日花一百元买书，应在教育项目栏内注明日期、品名、金
额，在现金栏内表示减少一百元，若以刷卡购得西装一套一千元，在刷卡栏内应填
入增加一千元，而非现金栏内，填写时应特别注意。
记录所有消费款项后，简单在六大类后做统计，可明了当月资金主要流向。
至于无法归类在六项里的，则填写至其他栏，并依现金增加减少或是刷卡增加的情
况来记录。
参考资料： 百科：做账

六、自己开的门店，想用软件记账，又不懂财务，用什么软件好
呢？

智能代账SaaS系统个人版1、凭证自动生成 更方便快捷处理凭证；
2、批量结账 提升账簿管理效率3、税表自动生成 效率更高4、存货核算
同类型软件里 唯一实现自动结转成本5、企协通 重要事项实现系统通知
财务情况客户一目了然6、综合管理工作台 业务进度一目了然

                                                  页面 3 / 4



股识吧    www.gupiaozhishiba.com
 

七、费用报销的舞弊防范与内部控制

第一、报销凭据合法；
第二、报销内容与事业任务或实物一致；
第三、报销金额真实有效；
第四、报销审核程序完整无疑，手续齐全。
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