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股份有限公司变更怎样做资料__公司股权变更具体流程及
相关资料-股识吧

一、公司股权变更流程以及所需的材料有哪儿些？

公司变更包括：公司名称变更，公司类型变更、法定代表人变更、经验范围变更。
增资、减资、股东变更。
基本资料：五证原件 营业执照 副本、税务登记证副本、组织机构代码正副本
统计证正副本如果是股权变更，还需要提供股权转让协议，财务报表

二、公司股东变更登记需要哪些资料

如果是有限责任公司，应向工商递交以下材料：1、公司法定代表人签署的《公司
变更登记申请书》（含新的《股东出资情况表》，公司加盖公章）。
2、公司签署的《指定代表或者共同委托代理人的证明》（公司加盖公章）及指定
代表或委托代理人的身份证件复印件；
应标明指定代表或者共同委托代理人的办理事项、权限、授权期限。
3、关于变更股东及修改公司章程的股东会决议。
4、修改后的公司章程或者公司章程修正案。
5、根据公司章程所做的新的人事任免决定。
6、股权转让合同（其他股东签署放弃优先购买权）并经律师见证。
7、公司营业执照正副本原件，新股东及新任职人士的营业执照或身份证复印件。
其实最好的咨询当地工商部门

三、公司股权变更具体流程及相关资料

基本流程是签订股权转让协议，之后到工商局办理变更登记有限责任公司的股东之
间可以相互转让其全部或者部分股权。
所需要的资料如下：三证件正副本，新股东身份证原件，公章，关于股权转让协议
及股东决定，公司章程，经办人身份证。
就这样。
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四、公司股权变更需要哪些材料

一、深圳公司股权变更流程：1、经办人网上预约，个人U盾或者数字证书就可以
预约了2、到工商局窗口领取纸质的《企业变更（备案）登记申请书》；
3、填写变更表格、股权转让协议、修改后的公司章程由股东签署，加盖行政章；
公司章程修正案由公司法定代表人签署，加盖行政章；
4、 经办人按照预约时间去工商局窗口提交资料5、领取变更通知书（如果有法人
股权一起变更，那还需要更换营业执照）二、 公司股权变更所需资料：1、《公司
变更登记申请表》2、公司章程修正案（全体股东签字、盖行政章）3、股东会决议
（全体股东签字、盖行政章）4、行政章5、公司执照正副本（原件）6、全体股东
身份证复印件（验原件）7、股权转让协议原件

五、变更股东股权需要准备什么资料

需要带公司的执照、税务登记证、代码证各正副本、公司章程、公章、新老股东的
身份证复印件

六、公司要变更成的名子已经审核下来，要作名称变更接下来应
该怎么做？去哪些部门，准备什么材料？ 急急谢谢

各个地方的工商部门所要求提供的材料不同，建议先去当地工商部门咨询，并领取
相应的表格。
以下材料仅供参考。
1、公司法定代表人签署的《公司变更登记申请书》（公司加盖公章）；
2、公司盖章的《指定代表或者共同委托代理人的证明》及指定代表或委托代理人
的身份证复印件；
应标明具体委托事项、被委托人的权限、委托期限。
3、有限责任公司提交股东会决议（决定），由股东盖章（单位股东）或签字（自
然人股东）；
股份有限公司提交股东大会决议（会议记录），由会议主持人和出席股东大会的董
事签字；
国有独资有限责任公司依据《公司法》和公司章程的规定和程序，提交出资人或授
权部门（国有资产监督管理委员会）的决定或者董事会决议。
出资人或授权部门（国有资产监督管理委员会）的决定加盖出资人或授权部门（国
有资产监督管理委员会）的公章；

                                                  页面 2 / 4



股识吧    www.gupiaozhishiba.com
 

董事会决议由董事签字；
一人有限责任公司提交股东书面决定，由股东盖章（法人股东）或签字（自然人股
东）；
4、是企业集团的子公司，名称中冠以企业集团名称或者简称的，应当提交加盖企
业集团母公司印章的《企业集团登记证》复印件；
是参股公司的，还应当提交企业集团管理机构同意的证明；
5、修改后的公司章程或者公司章程修正案（公司法定代表人签署）；
6、法律、行政法规和国务院决定规定公司名称变更必须报经批准的，提交有关的
批准文件或者许可证书复印件；
7、公司营业执照副本。
注：依照《公司法》、《公司登记管理条例》设立的公司申请名称变更登记适用本
规范。
以上各项未注明提交复印件的，应当提交原件。
提交复印件的，应当注明“与原件一致”并由公司加盖公章。

七、公司股权变更需要什么资料交给工商局?

公司股权变更后，到工商局办理变更登记，需要提交如下材料：1.公司登记备案申
请书，在工商局网站上下载打印后填写；
2.股东出资信息表，加盖公司公章；
3.股东会决议，全体股东签字或盖章；
4.股权转让协议；
5.公司章程修正案，加盖公司公章；
6.公司营业执照正副本；
7.公司为经办人出具的授权委托书。
以上是办理股权变更登记需要向工商局提交的主要资料，工商局将对上述材料进行
审核。
但需要提醒大家的是：1.未进行工商变更登记并不导致股权转让合同无效。
合同一般情况下在双方签署合同成立时生效，但对于像国有股权等特殊股权则需要
经主管部门批准后生效。
2.工商变更登记也并非股权变动的生效要件。
3.未进行工商变更登记不得对抗善意第三人。
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八、有限责任公司股份变更流程以及所需要准备的材料

开股东会，做股东会决议：同意谁把多少股份转让给谁，修改公司章程里股东名册
部分做公司章程修正案签股份转让协议去工商局办理变更备案：提供上面的材料、
股东身份证复印件、办理人身份证复印件，营业执照复印件，公司公章
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