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怎样提问上市公司董秘：问公司上市的几个问题！-股识
吧

一、如何见到公司的董秘

下载一个“同花顺”，点：分析，公司资讯，高层治理。
每个公司的高层，姓名、职位、年龄、性别、学历、年薪、持股、简历都有介绍。

二、如何给上市公司留言

可以登陆该上市公司在交易所的互动平台，将你想咨询的问题写在框框内，点提交
。
互动平台的工作人员审核通过你的问题后，上市公司就可以看到你的提问，你自己
可以追踪上市公司是否有回答你的提问。

三、讨论：大家都希望企业的董秘怎么开展工作，才能更好地推
动公司上市？

董秘，能喝，能干，能拿材料。
搞定证监局，盯紧预审员，拿到无违规，额外搞个三会的决议什么的别要我来写，
我就谢谢了

四、如何成为董秘？

董秘属于上市公司高管人员，董秘一般以公司高管的身份参与决策，并承担相应的
责任。
上证所规定，将以上市公司信息披露和规范运作的合规性为重点，对董事会秘书的
年度履职情况或离任履职情况进行考核。
上市公司年度报告法定披露期限届满或董事会秘书离任前，董事会秘书应向上证所
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提交年度履职报告或离任履职报告。
考核不合格的将计入上市公司诚信档案。
如上市公司董事会秘书或证券事务代表连续两年考核不合格，或最近三年受到交易
所公开谴责或三次以上通报批评，或连续两年未参加董事会秘书后续培训，以及出
现不符合上市规则规定的任职条件等情况的，其董事会秘书资格证书将被注销。

五、问公司上市的几个问题！

你好.上市公司特点 （1）上市公司是股份有限公司。
股份有限公司可为非上市公司，但上市公司必须是股份有限公司；
（2）上市公司要经过政府主管部门的批准。
按照《公司法》的规定，股份有限公司要上市必须经过国务院或者国务院授权的证
券管理部门批准，未经批准，不得上市。
（3）上市公司发行的股票在证券交易所交易。
发行的股票不在证券交易所交易的不是上市股票。
（1）上市公司是股份有限公司。
股份有限公司可为非上市公司，但上市公司必须是股份有限公司；
（2）上市公司要经过政府主管部门的批准。
按照《公司法》的规定，股份有限公司要上市必须经过国务院或者国务院授权的证
券管理部门批准，未经批准，不得上市。
（3）上市公司发行的股票在证券交易所交易。
发行的股票不在证券交易所交易的不是上市股票。

六、怎么考察一家上市公司

首先要看公司的财务报表，而且一定要行家来看. 其次看公司近几年发展状况如何
，是不是进入产业成熟期，如果刚进入产业成熟期那么投资比较稳妥一点，如果是
初期或者衰退期，那就要小心了。
还有你要看看他们近几年的战略计划如何，发展计划还有市场拓展计划，越详细越
好. 别听他们说怎么怎么好赚钱，这世界上没一分钱是容易赚的。
谨慎对待你的资金....

                                                  页面 2 / 4



股识吧    www.gupiaozhishiba.com
 

七、怎么才能找到上市公司董事会，独立董事的信息?

下载一个“同花顺”，点：分析，公司资讯，高层治理。
每个公司的高层，姓名、职位、年龄、性别、学历、年薪、持股、简历都有介绍。

八、我是一家上市公司董事长的秘书，老总问我我能为他做什么
，分担什么，我到底想要什么？我不知道该怎样回答

这些问题并不太难回答，但你没作答。
一是你自信不足，二是你对于老总秘书的工作经验不是太丰富。
一般董事长秘书的岗位职责归为以下几大类：1、总经理日常行程的协调、安排；
2、协助起草总经理日常公文、报告等相关文书资料；
3、协调与各部门的关系，促进相关工作的推进等；
4、接待来访的客户；
5、负责总经理会务的组织安排，会议纪要的编写，并对决议事项进行催办、查办
和落实；
6、负责处理总经理临时交办的其他工作；
7、有的需要承担翻译职责。
8、做好董事长交办的其它临时工作。
建议：你按照自己的工作能力能给老板分担哪些工作口述和承诺给老板，你告诉老
板在工作之中可以帮他分担烦恼如果他愿意聆听，你可以给他发表自己的意见。
平时的工作可以让他省时、省心请他放心把工作交给自己。
注意：表面工作一定要做到位，平时董事长办公区域的卫生工作要落实，普通话要
标准，内部需要见董事长汇报工作的需要你来通报或预约（这一点最能让董事长感
受到你的存在）。
基本就是这样了。
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